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AEROKLUB POLSKI

ZADANIA | UPRAWNIENIA KIEROWNIKA EKIPY
AEROKLUBU POLSKIEGO
i wskazowki postepowania w zwigzku z wyjazdem za granice na:

W celu utatwienia kierownikowi ekipy czuwania nad catoscia przygotowan do wyjazdu za
granice, podaje sie nizej wykaz niektérych podstawowych zadan i obowigzkéw kierownika
ekipy, przy scistej wspétpracy z pracownikiem merytorycznym biura Aeroklubu Polskiego.

1. Dopilnowanie aby wszyscy czionkowie ekipy mieli wazne licencje sportowe FAIl i paszporty.
Zatatwienie wszelkich formalnosci zwigzanych z wizami wyjazdowymi (pobranie wnioskéw
z ambasady, zebranie wypetnionych wnioskéw od czionkéw ekipy wraz z paszportami
i zZtozenie ich w ambasadzie, odbiér paszportow z ambasady).

2. Przestanie w terminie najpdzniej do 14 dni przed wyjazdem do biura AP do dziatu sportu
w formie elektronicznej zatozen startu wraz z aktualnym preliminarzem.

3. Zabranie flagi (flag) i hymnu Polski — zgodnie z wymogami organizatora imprezy.

4. Zapewnienie ubezpieczenia dla cztonkéw ekipy (od nieszczesliwych wypadkow i kosztow
leczenia), jezeli takie bedzie ustalenie z pracownikiem Biura AP.

5. W razie koniecznosci przygotowanie wnioskéw i przeprowadzenie formalnosci zwigzanych
z dokonaniem warunkowej odprawy celnej na sprzet startowy.

6. Przygotowanie niezbednego sprzetu oraz sportowych ubioréw reprezentacyjnych dla ekipy,
jezeli takie bedzie ustalenie z pracownikiem Biura AP.

7. Koordynowanie wszelkich ustalenn i prowadzenie korespondencji z czionkami ekipy oraz
powiadomienie wszystkich cztonkow ekipy o:

* miejscu, dacie, godzinie zbiorki przed wyjazdem wraz z przypomnieniem o koniecznosci
zabrania ze sobg wszystkich dokumentéw osobistych, warunkujgcych wykonanie za granicg
czynnosci wynikajgcych z zakresu zadan i funkcji w ekipie, a takze dokumentéw zabieranego
sprzetu.

= odbidr z Biura AP w ustalonych terminach: pieniedzy (w banku wskazanym przez Dziat
Finansowy Biura Aeroklubu Polskiego — o ile wyjazd jest finansowany przez AP),
certyfikatéw na sprzet, ewentualnie innych dokumentéw — zgodnie z ustaleniami
z pracownikiem Biura AP.

8. Powiadomienie (o ile zachodzi koniecznos$¢) organizatora imprezy o miejscu i czasie przybycia
ekipy.

9. Zgtoszenie sie samemu lub — jesli tak uzgodniono — wraz ze wszystkimi cztonkami ekipy
w Biurze Aeroklubu Polskiego w celu otrzymania instrukcji i wytycznych przed wyjazdem.

10. Przeprowadzenie ostatniej przedwyjazdowej odprawy wszystkich czionkéw ekipy w celu
omowienia i przypomnienia szczegdtdw dotyczgcych podrdzy, przekazania ewentualnych
zalecen i wytycznych Aeroklubu Polskiego w zwigzku z wyjazdem i udziatem na imprezie
oraz sprawdzenia znajomosci zadan i obowigzkow przez poszczegolnych cztonkow ekipy.
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W CZASIE POBYTU ZA GRANICA

Obowigzkiem kierownika i wszystkich czlonkéow ekipy jest godne — pod kazdym wzgledem,
reprezentowanie Polski i Aeroklubu Polskiego. We wszystkich poczynaniach nalezy mie¢ na
uwadze stuzbowy charakter wyjazdu (bez wzgledu na zrodio finansowania: Srodki z Aeroklubu
Polskiego, srodki prywatne, od sponsoréw itp.) i stosownie do tego postepowac w mysl instrukcji
i wytycznych otrzymanych z Biura Aeroklubu Polskiego. W szczegdlnosci niedopuszczalne jest
zawieranie na witasng reke porozumien naktadajgcych jakiekolwiek zobowigzania na Aeroklub
Polski ani deklarowanie jakichkolwiek — wykraczajgcych poza otrzymane instrukcje form
wspotpracy z innymi organizacjami lub osobami prywatnymi.

Do obowigzkéw kierownika ekipy nalezy w szczegolnosci:

1.

10.

11.

Realizowanie zadan delegacji zgodnie z otrzymang instrukcjg na wyjazd za granice, po
dojechaniu na miejsce docelowe przekazanie informacji do TKN lub biura AP.

. Kierowanie pracg catego zespotu i dysponowanie poszczegoélnymi cztonkami ekipy stosownie

do potrzeb w celu optymalnego wykonania zadania.

. Reprezentowanie ekipy we wszystkich kontaktach za granicg, w tym przede wszystkim wobec

organizatorow imprezy.

. Utrzymanie dyscypliny i czuwanie nad wlasciwg postawg cztonkéw ekipy oraz sprawowanie nad

nimi ogolnej opieki.

. Udziat w organizowanych w zwigzku z imprezg odprawach i spotkaniach. Przekazywanie

wszelkich niezbednych ustalen i informacji cztonkom ekipy.

. Dbanie o wywigzywanie sie organizatorow imprezy z obowigzkdw wzgledem ekipy,

reprezentowanie i bronienie jej interesow, a w razie potrzeby sktadanie protestéw w trybie
ustalonym w regulaminie imprezy.

. Poczynienie maksimum obserwacji w zakresie organizacji i przebiegu imprezy, a takze w

zakresie przygotowania ekipy do udziatu w danym przedsiewzieciu.

. Decydowanie — zgodnie z interesami ekipy i Aeroklubu Polskiego, we wszystkich innych

sprawach wynikajgcych z petnienia funkcji kierownika ekipy.

. W przypadku nieszczes$liwych wypadkdéw lub zachorowania czionkéw ekipy — zadbanie aby

udzielono im wszelkiej mozliwej pomocy, w razie potrzeby skorzystanie z telefonu
interwencyjnego na polisie ubezpieczenia oraz powiadomienie o sytuacji pracownika Biura AP.

W przypadku zaistnienia wypadku lub incydentu lotniczego zgtoszenie jego zaistnienia do
SG Aeroklubu Polskiego i Komisji Badania Wypadkow Lotniczych.

Sporzadzenie dokumentacji fotograficznej z zawoddw (zwtaszcza z ceremonii wyrdznienia
zwyciezcdw) i napisanie artykutu do prasy lotniczej, z podkresleniem faktu dofinansowania
wyjazdu przez Aeroklub Polski i Ministerstwo Sportu i Turystyki.

Dane do Faktur i Rachunkow:

AEROKLUB POLSKI
ul. 17 Stycznia nr 39
00-906 Warszawa
NIP 526-030-03-45
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PO POWROCIE DO KRAJU
Przekazanie informacji do TKN lub biura AP.

1. Kierownik ekipy zobowigzany jest niezwtocznie po przekroczeniu granicy poinformowa¢ TKN
0 powrocie do Polski. W ciggu 7 dni od daty powrotu ztozy¢ rozliczenie finansowe z wyjazdu (o
ile wyjazd dofinansowany byt przez AP). Wszelkie konsekwencje finansowe zwigzane
z nieterminowym rozliczeniem ponosi kierownik ekipy.

2. Ztozy¢ sprawozdanie z wyjazdu za granice ( z uwzglednieniem wnioskéw i propozycji na
przysziosé¢), zatgczenie petnych wynikow sportowych z podpisami cztonkéw Jury-FAIl i oceny
startu polskich zawodnikéw.

3. Zwréci¢ samochdd i inny sprzet nalezgcy do Aeroklubu Polskiego (jezeli byt wypozyczony
Z AP).

Wyzej wymienione zadania i obowigzki przyjatem do realizac;ji:

imie i nazwisko kierownika ekipy

data podpis

ZAPOZNALEM SIE | PRZYJMUJE DO STOSOWANIA

Podpisy cztonkow ekipy:
Lp. Imie Nazwisko podpis
1
2
3
4
5
6
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